URZAD GMINY BOBROWNIKI
ul. Gminna 8, 42-583 Bobrowniki

Tel.: 32 287-78-87, 32 287-78-88
Fax: 32 287-74-86 Bobrovemiki, 18.08.2020
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WOJT GMINY BOBROWNIKI OGEASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Zaste¢pca Skarbnika w Urzedzie Gminy Bobrowniki
ul. Gminna 8, 42-583 Bobrowniki

Wymagania niezb¢dne:

. obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada

2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282),

znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie konicznym do
wykonywania obowiazkow,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

brak prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie czynnosci zastepey skarbnika,

biegla obstuga programéw komputerowych oraz programow ksiggowych,

znajomos$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej, zamowien publicznych, sktadek
ZUS, podatkow od wynagrodzen, podatku VAT, podatkdw i optat lokalnych,
wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne lub podyplomowe ekonomiczne,

minimum 3-letni staz pracy w ksiegowosci,

. prawo jazdy kat. B

Wymagania dodatkowe:

. umiejetnos¢ kierowania zespotem, bezkonfliktowej i tworczej pracy w zespole,

zdolno$¢ kreatywnego i analitycznego myslenia, inicjatywa w podejmowaniu decyzji,
dynamika i aktywno$¢ dziatania, dokonywania analiz ekonomicznych i
statystycznych,

mile widziane doswiadczenie na stanowisku kierowniczym

wysoka kultura osobista

znajomos¢ przepisoOw prawa w zakresie zadan wykonywanych na stanowisku, a w
szczegblnosci:

- ustawy o samorzadzie gminnym,

- ustawy o finansach publicznych,

- ustawy o rachunkowosci,

- ustawy o dochodach j.s.t.

- prawo zamoéwien publicznych,

- 0 gospodarce nieruchomosciami,

- 0 podatku i optatach lokalnych,

- 0 funduszu soteckim,

- 0 dyscyplinie finanséw publicznych,

- oraz aktow wykonawczych do w/w ustaw.



- znajomos¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20166/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych; Dz. U. UEL 119 s.1w),

3. Warunki pracy na danym stanowisku:

* praca w wymiarze 1 etatu,

* praca w rOwnowaznym systemie czasu pracy: poniedziatek i czwartek 7:00 — 16:00,
wtorek, $roda 7:00 — 15:00, pigtek 7:00 — 13:00,

* praca ma charakter administracyjno — biurowy, zdarzaja si¢ wyjazdy w teren,

* wystepujg bariery architektoniczne w dostepnosci do budynku, do pomieszczen
biurowych i sanitarnych, brak wind i podjazdéw dla niepetnosprawnych.

4. Wymagane dokumenty:

* list motywacyjny,

e zyciorys — curriculum vitae,

* kserokopie $wiadectw pracy, lub zaswiadczen potwierdzajacych dotychczasowe
zatrudnienie potwierdzone za zgodnosé z oryginatem przez kandydata,

* kserokopie $wiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie potwierdzone za zgodnosé z
oryginatem przez kandydata ,

* kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach i szkoleniach potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata,

* oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

* os$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

* oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji,

* oS$wiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kat. B,

* w przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepelnosprawna — os$wiadczenie
o posiadanym stopni niepetnosprawnosci.

5. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Bobrowniki: ul. Gminna 8, 42-583 Bobrowniki, pokéj nr 13, lub poczta na adres Urzedu
z dopiskiem: "Dotyczy naboru na stanowisko - Zastepca Skarbnika™: w terminie do dnia
28.08.2020 r. Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

6. Inne informacje

1) W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Bobrownikach, w rozumieniu przepisow o



rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy
niz 6%.

2) Informacja o liczbie kandydatow, ktérzy zglosili si¢ do naboru oraz o liczbie kandydatow
spetniajacych okreslone wymagania formalne umieszczona zostanie w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Gminy Bobrowniki bip.bobrowniki.pl. Kandydaci, ktérzy spelnili wymogi
formalne zostana powiadomieni telefonicznie o terminie, miejscu i formie przeprowadzenia
dalszego postgpowania rekrutacyjnego.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona bez zbednej zwloki na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej, oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy.

3) Osoba wyloniona do zatrudnienia w drodze naboru zobowigzana jest ztozy¢ najpézniej
w dniu zawarcia umowy o prace za$wiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego
o niekaralnosci.

4) Wyloniona w naborze osoba, podejmujaca prace na stanowisku urzedniczym po raz
pierwszy w rozumieniu art. 16 ust 2, 3 ustawy o pracownikach samorzadowych, zatrudniona
zastanie na czas okreslony — nie diuzszy niz 6 miesiecy. W okresie zatrudnienia bedzie
zobowigzana do odbycia shuzby przygotowawczej i ztozenia egzaminu. Pozytywny wynik
egzaminu bedzie warunkiem niezbednym do dalszego zatrudnienia.
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